NOM Prénom										Le .../.../….
N° et Rue, Ville, Code postal
N° de téléphone
Adresse e-mail	
									           Nom de la structure
									           Nom du destinataire
									           N° et rue de la structure
									           Code postal et ville
Objet : [Votre demande]

[Madame ou Monsieur] XXXX

[Votre situation actuelle] ……………………………………………………………………………………………………………………. [La raison de votre demande]………………………………………………………………………………………………………………. ………………….………………………………………………………………………………………………………………………………………… ……………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

[Parler de la structure pour montrer votre intérêt pour elle et que vous la connaissez]……………………….                                 …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….[Évoquer les termes qui vous parle ainsi qu’à la structure] ………………………………………………………………….   [Précisez ce que vous pouvez apporter au sein de l’établissement]………………………………………………………    …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………...……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

[Parler de vous, de votre personnalité et de votre tempérament] ………………………………………………………                                                           ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
Désireus(e) d’intégrer [nom de l’entreprise], je suis à votre entière disposition si vous souhaitez en savoir plus sur mon parcours ou mes motivations.
Dans cette attente, je vous prie d'agréer, [Madame ou Monsieur XXX], l’expression de mes sincères salutations.   
NOM Prénom 

